
Kontakt
Frau Seyfarth 
Tel. 03841 3040 1013
Mail A.Seyfarth@nordwestmecklenburg.de

Landkreis Nordwestmecklenburg
Kreissitz Wismar
Rostocker Str. 76    23970 Wismar
www.nordwestmecklenburg.de

Deine Zukunft Kontakt

Ausbildungs- und Studienangebote:

 ▪  Vermessungstechniker (m/w/d)
 ▪ Geomatiker (m/w/d)
 ▪ Straßenwärter (m/w/d)
 ▪ Bachelor of Laws öffentliche Verwaltung
 ▪ Bachelor of Arts Soziale Arbeit 

 
Weitere Informationen unter: 
www.nordwestmecklenburg.de/ 
ausbildung-im-landkreis 

Wir bieten auch weitere Ausbildungen
und Studienplätze an! 

Gestalte die Verwaltung der Zukunft mit!

Wir freuen uns auf Dich!

DEINE ZUKUNFT IN NORDWESTMECKLENBURG DEINE ZUKUNFT IN NORDWESTMECKLENBURG

Ausbildung 
Verwaltungs-
fachangestellte/r

Außerdem möglich bei uns:

 ▪  Praktika
 ▪ Freiwilliges Soziales Jahr (FSJ)
 ▪ Bundesfreiwilligendienst (BFD) 

 
 

Kontakt
Frau Splitter 
Tel. 03841 3040 1003
Mail S.Splitter@nordwestmecklenburg.de

Oder unter:
Mail Ausbildung@nordwestmecklenburg.de



Alles, was zählt! Alles,
was du wissen musst!

Gliederung der Ausbildung:
 ▪  Praxis in der Kreisverwaltung in Wismar und 

Grevesmühlen z. B. in den Fachdiensten  
Soziales, Finanzen, Personal, in der  
Führerscheinstelle oder im Kreisarchiv

 ▪  Berufsschule im Blockunterricht in Schwerin
 ▪  Überbetriebliche Ausbildung erfolgt durch das 

Kommunale Studieninstitut M-V in Schwerin 

Inhalte der praktischen Ausbildung:
 ▪  Beratung von Bürgern
 ▪ Erarbeiten von Verwaltungsentscheidungen auf 

    der Grundlage von Bundes-, Landes- und  
    Kommunalrecht
 ▪ Bearbeiten von Anträgen
 ▪ Erledigen von kaufmännischen Tätigkeiten, z. B. 

    Rechnungswesen

Inhalte der theoretischen Ausbildung:
 ▪  Kommunalrecht
 ▪ Allgemeines Verwaltungsrecht
 ▪ Zivilrecht
 ▪ Recht der Gefahrenabwehr
 ▪ Personalwesen
 ▪ Kommunales Finanzwesen, Kosten- und  

    Leistungsrechnung

  »Ich werde Verwaltungsfachangestellte, um flexibel in 
verschiedenen Bereichen der Verwaltung zu arbeiten.«

Es gibt viele Gründe für eine 
Ausbildung zum/zur 
Verwaltungsfachangestellten
bei uns, beim Landkreis 
Nordwestmecklenburg!

DEINE ZUKUNFT IN NORDWESTMECKLENBURG DEINE ZUKUNFT IN NORDWESTMECKLENBURG

 ▪ Mittlere Reife
 ▪ Gute Deutschkenntnisse
 ▪ Kommunikations- und Teamfähigkeit
 ▪ Hohe Lernbereitschaft und Eigeninitiative
 ▪ Interesse an Rechtsvorschriften

Deine Vorteile:
• Abwechslungsreiche und 
   verantwortungsvolle Tätigkeit

• Attraktive Bezahlung

• 30 Tage Urlaub im Jahr

• Übernahme der Kosten für  
   das Azubi-D-Ticket

• Lernmittelzuschuss in Höhe  
   von 50,- €  jährlich

• Abschlussprämie in Höhe von 400,- € 

• Flexible Arbeitszeiten durch Gleitzeit

• Sehr gute Übernahmechancen im 
   Anschluss an die Ausbildung

• Gute Weiterbildungsmöglichkeiten

Bewerbungsunterlagen: 

 ▪  Anschreiben
 ▪  Tabellarischer Lebenslauf
 ▪  Kopie des letzten Schulzeugnisses oder  

Abschlusszeugnisses
 ▪  Kopie vorhandener Praktikumsnachweise 

Ausbildungsbeginn zum 01.09. 
eines jeden Jahres für die 
Dauer von 3 Jahren!

Dein Profil: 
 


